1. Inledning

Den 25 maj 2018 trddde EU:s forordning 2016/679 kallad Allmén
dataskyddsférordning och nedan forkortad GDPR i kraft i hela EU. Forordningen
galler all behandling av personuppgifter. Regeringen foreslar att det stiftas en ny
dataskyddslag som tillampas parallellt med EU:s dataskyddsférordning. Enligt
forslaget ska det i fraga om villkoren for behandling av personuppgifter foreskrivas
om vissa undantag eller friheter for att trygga yttrandefrineten bl.a. i journalism.
Ocksa i samband med historisk och vetenskaplig forskning, statistikforing och
arkivering ska det vara mojligt att avvika fran vissa skyldigheter enligt
dataskyddsforordningen, om detta ar nédvandigt t.ex. med tanke pa forskningens
andamal. Férordningen hindrar inte t.ex. slaktforskning.* Forordningen tillimpas
inte pa doda personer.

Forordningens Artikel 6 med rubriken ” Laglig behandling av personuppgifter”
definierar grunderna till behandling av personuppgifter. De ar: 1. Behandling
ar endast laglig om och i den man som atminstone ett av foljande villkor &r uppfylit:
a) Den registrerade har lamnat sitt samtycke till att dennes personuppgifter
behandlas for ett eller flera specifika andamal. b) Behandlingen ar nodvandig for
att fullgora ett avtal i vilket den registrerade &r part eller for att vidta atgarder pa
begaran av den registrerade innan ett sadant avtal ingas. c) Behandlingen &r
nodvandig for att fullgora en rattslig forpliktelse som avilar den
personuppgiftsansvarige. d) Behandlingen ar nddvéandig for att skydda intressen
som ar av grundldggande betydelse for den registrerade eller for en annan fysisk
person. e) Behandlingen ar ndédvéndig for att utféra en uppgift av allmént intresse
eller som ett led i den personuppgiftsansvariges myndighetsutovning. f)
Behandlingen ar nodvandig for andamal som rér den personuppgiftsansvariges eller
en tredje parts beréttigade intressen, om inte den registrerades intressen eller
grundldggande réattigheter och friheter véger tyngre och kraver skydd av
personuppgifter, sarskilt nar den registrerade dar ett barn.

2. Syftet

Riddarhuset upprétthaller ett register 6ver medlemmarna av de adliga atter som &r
inskrivna pa Riddarhuset for att kunna faststélla vilka som enligt Riddarhusordningen
(156/1918 med &ndringar 67/1919) har rétt att representera sin &tt vid Adelsmdéten. For
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detta andamal samlar Riddarhuset in foljande personuppgifter: namn, namn som ogift,
kontaktuppagifter, &ttetillhdrighet, mantalsskrivningsort, slaktband och familj inklusive
eventuell adoption och adoptivbarn, civilstand, datum for civilstandséndring, kon,
myndighet, samt fodelsedatum. Riddarhuset kan dartill anvdnda ndmnda personuppgifter
for att utreda vilka personer som har ratt att bli inskrivna i Adliga
Jungfrustiftsinrattningen, vilka personer som har rétt att komma i atnjutande av
Riddarhusets stipendier samt vilka personer enligt riddarhusdirektionen utfardade
foreskrifter har rétt att utnyttja Riddarhusets utrymmen.

Riddarhuset publicerar vart tredje ar en Adelskalender som innehaller namn,
fodelsedatum, yrke, avlagda examina, militdrgrad och 6vriga titlar samt slaktband
gallande medlemmarna i de atter som ar inskrivna pa Riddarhuset. Riddarhuset kan dven
ge ut Attartavlor, vilka innehdller dylik information rérande bade nulevande och avlidna
attemedlemmar.

Riddarhuset kan bevilja stipendier och understod pa ansokan. Forutom uppgifter om
namn, adress, personnummer, civilstand, och utbildning, kan en sadan ansékan och dvrig
korrespondens géllande stipendier och understod innehalla uppgifter om sékandenas
ekonomiska forhallanden eller halsa.

Vid Riddarhuset kan finnas saval till tjansteman utndmnda personer som personer i
anstallningsforhallande med Riddarhuset. FOr att bedoma forutsattningarna for att
utndmna en person till en tjanst eller vélja en person till anstallningsforhallande, samlar
Riddarhuset in kontaktuppgifter till den berdrda personen, uppgifter gallande personens
yrke, utbildning, kunskaper, erfarenhet, alder, samt eventuella andra personuppgifter som
en person for Riddarhuset uppger i detta syfte. I den man det ar nodvandigt for att fullgora
sina forpliktelser avseende arbetshalsovard, kan Riddarhuset dartill motta uppgifter som
ror personalen tillhérande persons hélsa.

For att inga hyres- och dvriga avtal rorande Riddarhuset och dess utrymmen, eller utreda
majligheter till detta, kan Riddarhuset samla in kontaktuppgifter, uppgifter som kravs for
att identifiera en fysisk person eller for att bekrafta dennes rétt att foretrada en juridisk
person, uppgifter géllande en persons kreditvardighet samt eventuella andra
personuppgifter som ndgon for Riddarhuset uppger i syfte att inga avtal med Riddarhuset.
Om en hyresgast tillats ha underhyresgaster, kan Riddarhuset samla in personuppgifter
som avses i detta stycke ocksa gallande en sadan underhyresgast.

Finlands Riddarhus har ett gott samarbete med motsvarande organisationer utomlands,
samt med olika samfund i Finland. For att uppratthalla samarbete kan Riddarhuset samla
in kontaktuppgifter till personer som arbetar for Riddarhusets organisationer eller
samfund med vilka Riddarhuset samarbetar. Riddarhuset kan dessutom enligt avtal
behandla personuppgifter pa uppdrag av tredje part for dennes del.



Denna policy galler fran och med ikrafttradandet for hela personalen pa Riddarhuset
och innehaller riktlinjer och regler for de behandlingar av personuppgifter som
forekommer inom Riddarhuset.
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3. Definitioner

All slags information som direkt eller indirekt kan hanforas
till en fysisk person som &r i livet.

Varje atgard eller serie av atgarder som vidtas i fraga om
personuppgifter vare sig det sker pa automatisk vag eller ej,
t.ex. insamling, registrering, organisering, lagring,
bearbetning eller andring, atervinning, inhamtande,
anvéndning, utldmnande genom Oversidndande, spridning
eller annat tillhandahallande av uppgifter, sammanstéllning
eller samkaérning, blockering, utplaning eller forstoring.

Den som bestammer &ndamalen med och medlen for
behandlingen av personuppgifter d.v.s. i detta fall
riddarhusdirektionen. Enligt justitieministeriet maste den
personuppgiftsansvarige i vissa fall utse ett
dataskyddsombud om dess verksamhet forutsatter
regelbunden och systematisk 6vervakning av de
registrerade.

Den person som behandlar personuppgifter for den
personuppgiftsansvariges rakning.

Den som en personuppgift avser.

Varje slag av frivillig, specifik, informerad och otvetydig
viljeyttring genom vilken den registrerade, antingen genom
ett uttalande eller genom en entydigt bekréaftande handling,
godtar behandlingen av personuppgifter som ror hen.

Uppgifter som avsldjar ras, etniskt, etniskt ursprung,
politiska asikter, religios eller filosofisk dvertygelse eller
medlemskap i fackforening eller som avser hélsa eller
sexualliv.

En sékerhetsincident som leder till oavsiktlig eller olaglig
forstoring, forlust eller andring av eller obehdrig atkomst
till de personuppgifter som dverforts, lagrats eller pa annat
satt behandlats.

| Riddarhusets fall i forsta hand Dataombudsmannen.



Riddarhusprogrammet Det dataregister pa Riddarhuset genom vilket
personuppgifter behandlas.
Riddarhusprogrammet utgors av;

Adelsregistret Behandling av personuppgifter av grundldggande betydelse
for verksamheten samt for betydelse for genealogierna.

Stipendieregistret Behandling av personuppgifter av betydelse for
ansokningar till understdd och stipendier.

4. Av Riddarhuset behandlade personuppgifter

4.1 Riddarhusets grundldggande uppgifter.

Riddarhuset har flera grundldggande uppgifter som &r relevanta ur ett GDPR-perspektiv.

En sadan grundlaggande uppgift for Riddarhusdirektionen ar att tillse att en korrekt
forteckning fors over vilka som tillhor de &tter som bildar Riddarhuset (Ridderskapet och
Adeln). Detta & nddvandigt av flera skél. Utan korrekt forda genealogier vore det
omojligt att faststalla vem som har rétt att foretrada en att pa Adelsmote. Genealogierna
ar ocksa av stor betydelse for forskningsandamal, saval mer generell historisk forskning,
som slaktforskning, och bor ocksa ses som ett kulturarv.

Sedan arhundraden tillbaka fors attartavlorna manuellt. De visar avkomlingar i ratt
nedstigande led till den som erhallit adelskap samt med dem gifta personer. Enligt
samtliga adelsbrev som utfardats géller fér arv av adelskap den agnatiska principen.
Numera fors attartavlorna i elektronisk form och delar av dem har publicerats 2017 och
2018. Attartavlorna utvisar sdlunda savél gdngna slaktled som nu levande medlemmar av
adeln. Dar infors tidigare och nuvarande uppgifter som civilstdnd och biografiska
uppgifter.

Betraffande levande medlemmar av adeln ger Riddarhuset ut ett utdrag vart tredje ar, den
s.k. Adelskalendern. Déar redovisas medlemmarna, familj for familj med aktuella
uppgifter om t.ex. examina och anstallning. Dér redovisas ocksa i viss utstrackning
adoptivbarn till medlemmar av adeln.

Utgivandet av Adelskalendern forutsatter ocksa korrekt forda genealogier samt vissa
uppgifter om civilstand och biografi.

Det finska Riddarhuset ar en av flera existerande adelsorganisationer. Den europeiska
gemensamma takorganisationen fér de har sammanslutningarna, C.I.L.AN.E.,
koordinerar och samlar information om hur medlemsorganisationerna definierar tilltradet
till organisationen, hur de granskar medlemskapsansokningar och hur palitliga deras
medlemsforteckningar ar. En forutsattning for medlemskapet i C.1.L.A.N.E. ar att dess
principer om behandling av data ar sa tackande som majligt och att all mojlig data &r
tillganglig vid behandling av medlemskap.



4.2 Riddarhusprogrammet; adels- och stipendieregistret

Navet i Riddarhusets personuppgiftsbehandling ar det s.k. Riddarhusprogrammet.
Riddarhusprogrammet utgors dels av Adelsregistret och dels av Stipendieregistret.

| Adelsregistret ligger uppgifter till grund fér genealogierna (Attartavior och
Adelskalendern). Dar hamtas uppgifterna till Adelskalenderns manus och &ttartavlornas
ajourférande.

De uppgifter om den registrerade som finns i Adelsregistret &r: fodelsetid, fullstandigt
namn, namn som ogift, fullstandig adress, mantalsskrivningsforsamling, &ttetillhorighet,
ofrélse/ingift, adoption, huvudman, foraldrar, civilstand, datum for civilstandsandring.

Genealogierna kompletteras med information fran attemedlemmarna sjalva genom de
korrektur avseende sig och omyndiga barn, som skickas ut till medlemmarna infor
tryckningen av varje Adelskalender samt nu dven for de kommande delarna av
Attartavlorna. Det galler uppgifter om examina, yrkestitlar, arbetsgivare, utmérkelser och
ordnar. Som tryckta litterara verk omfattas Adelskalendern och Attartavlorna av
yttrande- och informationsfrihet. Fér behandling av personuppgifter som sker for bland
annat for journalistiska andamal eller litterart skapande ska medlemsstaterna, daribland
Finland, faststalla undantag och avvikelser fran GDPR i den man dessa ar nddvandiga for
att forena ratten till integritet med yttrande och informationsfriheten.

4.3 Stipendieregistret

Alla ansokningar om understdd och stipendier sker skriftligen. Anstkningarna kan,
forutom uppgifter om namn, adress, personnummer, civilstand, uppgifter om uthildning,
aven innehalla detaljerade uppgifter om sokandenas ekonomiska forhallanden. I vissa fall
kan aven uppgifter om halsotillstand forekomma. De sistnamnda uppgifterna forutsatter
sérskilt skydd och ska efter behandling raderas eller returneras till sokanden.

4.4 Ovrigt

Personuppgifter kan ocksa forekomma i samband med Riddarhusets Iopande verksamhet
i samband med bokning av lokaler, forhandsbestéllningar av bocker eller liknande och
vid vissa besdk av allmanheten. Harutover behandlar Riddarhuset dven sedvanliga
personalrelaterade personuppgifter sasom ansdkningshandlingar, anstallningsavtal,
kompetensprofiler, I6neuppgifter m.m. | den man det ar nodvandigt for att fullgora sina
forpliktelser avseende arbetshélsovard, kan Riddarhuset dartill motta uppgifter som ror
personalen tillhérande persons hélsa.



5. Riddarhusets behandling av personuppgifter i forhallande till
GDPR

Riddarhuset har ett starkt stod for att den behandling av personuppgifter som Riddarhuset
utfor &r laglig i GDPR:s mening. Behandling av personuppgifter &r nodvandig for att
uppfylla de réattsliga skyldigheter som foljer av bland annat Riddarhusordningen och
Riddarhusets uppdrag som forvaltare av ett historiskt arv. Uppgifterna anvands bara for
syftet som definierats ovan i punkt 2.

Utgivandet av Attartaviorna och Adelskalendern, som vasentligen ar en forteckning over
Riddarhusets medlemmar, &r ett starkt 6nskemal, inte bara fran medlemmarna utan ocksa
fran en bredare allmanhet. Behandlingen av det fatal personuppgifter som forekommer i
Adelskalendern &r nodvandig for att kalendern ska fullgdra sitt informationssyfte, vilket
ar av allmant intresse. Dartill ror behandlingen av dessa personuppgifter Riddarhusets
beréttigade intressen som forvaltare av det kulturarv som adelskalendern och attartavlorna
for sin del aterspeglar. Med beaktande av detta och att de uppgifter som behandlas har lag
om nagon inverkan pa medlemmarnas fri- och rattigheter, samt att uppgifterna i regel
kommer fran de enskilda medlemmarna sjalva, ar behandlingen av personuppgifter for
andamalet att ge ut Attartaviorna och Adelskalendern klart beréttigat. Varje myndig
person far ett korrektur av de uppgifter som berér denne bade infor utgivningen av
Adelskalendern och Attartavlorna. Redan tidigare har personer som sa 6nskat kunna
begrénsa sina uppgifter.

Nar det galler det fatal personuppgifter, fraimst kontaktuppgifter, som kan forekomma vid
bokning av lokaler, besok pa Riddarhuset, forhandsbestéllning av bocker och liknande sa
ar behandlingen nddvandig for att Riddarhuset ska kunna fullgéra de avtal som ingas nar
lokaler bokas, tilltrade beviljas till Riddarhuset, forhandsbestallningar ska kunna
fullgdras osv.

Riddarhuset kan aven samla in kontaktuppgifter till personer som arbetar for, eller &r
medlemmar i organisationer eller samfund med vilka Riddarhuset samarbetar. Da sker
behandlingen antingen for att fullgora samarbets- eller Gvriga avtal med sadana
organisationer, eller for andamal som ror Riddarhusets berattigade intressen. Exempelvis
kan en tjansteman vid Riddarhuset uppdatera kontaktuppgifter gallande en registrerad,
som bade ar medlem i Riddarhuset och en samarbetsorganisation, samtidigt for
Riddarhusets del och i samarbetsorganisationernas eller -samfundens medlemsregister,
vilket i allménhet forvéntas av registrerade som anmaler adressforandringar. Riddarhuset
kan dessutom enligt avtal behandla personuppgifter pa uppdrag av tredje part for dennes
del.

Nér det slutligen galler de personuppgifter avseende anstalld personal, vikarier och
arbetssokande som behandlas av Riddarhuset sa ar behandlingen nodvandig for att
fullgora anstéllningsavtal eller réttsliga forpliktelser. Nér det galler provning av arbets-,
stipendie-, eller understodsansokningar sker behandlingen pa sékandens begaran for att
Riddarhuset ska kunna inga arbetsavtal eller bevilja stipendier eller understod. Detsamma
galler for eventuella redovisningar och rekvisitioner, samt dvrig korrespondens gallande
stipendier och understod.

Trots det ovan sagda, ska de forhallningsregler som anges nedan respekteras till fullo av
samtliga anstéllda pa Riddarhuset.



6. Allmanna forhallningsregler for behandling av personuppgifter

6.1 Sammanfattning

Enligt GDPR galler att personuppgifter endast far behandlas i enlighet med de legitima
andamal for vilka de ar avsedda. Vid all behandling av personuppgifter ska den
registrerades ratt till skydd av personlig integritet beaktas. Sarskild aktsamhet ska iakttas
om behandlingen medfor att personuppgifter overfors till land utanfér EU eller om
behandlingen avser s.k. kénsliga personuppgifter.

6.2 Principer for behandlingen av personuppgifter

Enligt GDPR galler bl.a. f6ljande:

1. Personuppgifter ska alltid behandlas pa ett lagligt, korrekt och
Oppet satt i forhallande till den registrerade sa att vederborande
forstar hur hens uppgifter behandlas och varfor.

2. Personuppgifter far bara samlas in for sarskilda, uttryckligt
angivna och berattigade andamal.

3. Personuppgifter far inte behandlas for nagot d&ndamal som é&r
oftrenligt med det for vilken uppgiften samlades in.

4. De personuppgifter som behandlas maste vara adekvata och
relevanta i forhallande till andamalen med behandlingen.

5. Fler personuppgifter an som &r nédvandigt med hansyn till
andamalen med behandlingen far ej behandlas.

6. Alla personuppgifter som behandlas ska vara riktiga, och om det
ar nodvandigt, aktuella.

7. Alla rimliga atgarder ska vidtas for att ratta, blockera eller
utplana sadana personuppgifter som é&r felaktiga eller
ofullstandiga med hansyn till &ndamalen for behandlingen.

8. Personuppgifter far inte bevaras under langre tid an som é&r
nodvandigt med hansyn till andamalen med behandlingen.

9. Personuppgifter ska skyddas med Ilampliga tekniska och
organisatoriska atgarder sa att de ej blir atkomliga for
obehdriga, forstors eller skadas.

10. Den personuppgiftsansvarige ansvarar for och ska kunna visa
att principerna enligt ovan efterlevs.

6.3 Rétt att fa del av och ratt att begéara rattelse av personuppgifter

GDPR innebdr omfattande skyldigheter att informera den registrerade om vilka
personuppgifter avseende hen som Riddarhuset behandlar samt varfor och pa vilket satt
de behandlas. Den registrerade har ocksa ratt att begara rattelser och kompletteringar samt
i vissa fall ratt till radering av befintliga uppgifter. Eftersom de personuppgifter som
Riddarhuset samlar in och behandlar for Attartavlorna och Adelskalendern publiceras
oforandrade, kommer den information som anges i 6.3.1 och 6.3.2 nedan att i relevanta
delar redovisas da korrektur for Attartavlorna och Adelskalendern skickas ut.



6.3.1 Personuppgifter fran den registrerade

Nar personuppgifter samlas in fran den registrerade, vilket i Riddarhusets fall vasentligen
ar nar rattat korrektur till Adelskalendern atersands av den registrerade, sa maste
Riddarhuset lamna foljande information till den registrerade.

1. Uppgift om vem som &r personuppgiftsansvarig, d.v.s. riddarhusdirektionen med
angivande av foretradare som ar riddarhusgenealogen tillsammans med kontaktuppgifter
for denna.

2. Andamélen med behandlingen och den réttsliga grunden for den. Nar det gller
korrekturuppgifterna &r andamalet att tillse att de uppgifter som férekommer i
Adelskalendern &r korrekta. Den réttsliga grunden &r tryckfrineten. Dessutom &r
behandlingen av de insénda uppgifterna ndédvandig for att tillgodose medlemmarnas och
allménhetens intresse av Attartavlorna och Adelskalendern, och dven eftersom de ror
Riddarhusets berattigade intressen. Uppgifterna som dessutom l&mnas frivilligt av den
registrerade &r inte av sadan art att de paverkar den registrerades fri- och rattigheter.

3. Mottagarna nar det galler Attartavlorna och Adelskalendern riddarhusgenealogen och
lasarna.

4. Information om att den registrerade har rétt att fa veta att uppgifter om hen behandlas
samt om sa sker fa tillgang till personuppgifterna samt uppgift om &ndamalen med
behandlingen, vilka personuppgifter som behandlas, lagringstid, ratten att begéra réttelse
av felaktiga uppgifter, réatten att i vissa fall begédra radering av uppgifterna eller
begransning av behandlingen eller att invdnda mot densamma, ratten att klaga hos
Dataombudsmannen, rétt att fa veta varifran de behandlade uppgifterna kommer (om inte
fran den registrerade).

5. Information om att den registrerade har ratt att utan onddigt drojsmal fa rattelse av
felaktiga personuppgifter samt rétt att komplettera ofullstandiga uppgifter om det ar
relevant givet andamalet med behandlingen.

6. Information om att tillhandahallandet av personuppgifter i Riddarhusets fall inte ar ett
krav pa grund av lag eller avtal samt att den registrerade inte ar skyldig att lamna
uppgifterna. Om de i ansokningshandlingarna for understéd och stipendier begérda
uppgifterna inte lamnas in, ar dock konsekvensen att ansokningen inte kommer att provas
och saledes sokt understdd eller stipendium inte kommer att utbetalas.

7. Att nagot automatiserat beslutsfattande inte forekommer.

6.3.2 Personuppgifter fran annan an den registrerade

Nar personuppgifter som inhdmtas fran annan an den registrerade vilket pa Riddarhuset
ar fallet nar det galler uppgifterna fran t.ex. den registrerades foraldrar eller tidningar sa
maste ocksa uppgift om varifran de kommer lamnas.

6.3.3 Den registrerades ratt till tillgang

Som namnts ovan har den registrerade ratt att pa begédran fa tillgang till behandlade
personuppgifter samt

a) Andamalet med behandlingen

b) Vilka kategorier av uppgifter som behandlas
¢) Mottagarna

d) Lagringstid



c¢) Ratten att klaga hos Dataombudsmannen

d) Varifran uppgifterna kommer (om ej fran den registrerade)

e) Att automatiserat beslutsfattande ej forekommer.

Onskemdl om att fi tillgdng till behandlade personuppgifter handlaggs av
riddarhusgenealogen.

6.3.4 Ratt till rattelse

Den registrerade har rétt att utan onddigt dréjsmal fa felaktiga uppgifter om hen rattade.
Om det ar befogat med hansyn till andamalet har hen ocksa ratt att komplettera
ofullstandiga personuppgifter. Nar det galler onskemal om rattelser handlaggs dessa nar
det galler Attartaviorna eller Adelskalendern av riddarhusgenealogen.

6.3.5 Ratt till radering

Den registrerade har i vissa fall ratt att utan onodigt drojsmal, fa sina personuppgifter
raderade.

6.3.6 Ratt till begransning av behandling av personuppgifter och ratt att gora
invandningar mot behandlingen.

Den registrerade har under vissa forutsattningar ratt att begédra begrénsningar av
behandlingen av personuppgifter saval som ratt att gora invandningar mot behandlingen.
Séadana krav hanteras av riddarhusgenealogen.

En person har ratt att forbjuda Riddarhuset att behandla uppgifter som géller honom eller
henne under personens livstid. Forbudet géller ocksa uppgifter om personens make och
minderariga barn. Forbudet kan gélla samtliga eller endast vissa av en levande persons
personuppgifter.

Nar en person anvéander sin forbudsratt ska Riddarhuset i man av majlighet fora
diskussioner med den berdrda personen i avsikt uppna en 6verenskommelse om vilka
personuppgifter som far publiceras.

Forbudet beaktas noggrant vid publicering och eventuella 6verforingar av materialet. Da

antecknas personuppgifterna som forbudet giller anonymiserat, exempelvis “man, fodd
1946”.

6.3.7 Anmalningsskyldighet avseende rattelse av personuppgifter mm.

Riddarhusdirektionen som personuppgiftsansvarig maste tillse att varje mottagare till
vilka personuppgifter lamnats ut pa lampligt satt underrattas om eventuella rattelser,
raderingar eller begransningar i behandlingen av personuppgifter som genomforts. Fragor
rorande detta handlaggs for direktionens rékning av riddarhusgenealogen.



10

7. Riddarhusets behandling av personuppgifter

7.1 Genealogierna och Adelsregistret

De uppgifter som behandlas inom ramen for genealogierna och i Adelsregistret hanteras
i huvudsak av anstallda pa den genealogiska avdelningen men far behandlas ocksa av
andra anstdllda pa Riddarhuset. Riddarhuset kan lata tredje part skicka bocker,
frageformular, inbjudningar och dylikt material for Riddarhusets del. En sadan tredje part
far da tillgang till personuppgifter endast i den man det ar nédvandigt for att skota
utskickningen.

Uppgifterna far bevaras sa lange de &r aktuella och det ar motiverat att bevara dem med
hansyn till andamalen. Felaktiga eller inaktuella uppgifter ska rattas i genealogierna
alternativt utplanas ur dem inom en manad efter det att det for Riddarhuset blivit kant att
uppgiften &r felaktig eller inaktuell.

7.2 AnsOkningar om understdd och stipendier

Ansokningar om understdd och stipendier och darfor ocksa Stipendieregistret, innehaller
vissa uppgifter som inte behovs for genealogiernas och Adelsregistrets dandamal. Det
handlar darvid framst om uppgifter om s6kandenas ekonomiska férhallanden och i vissa
fall om halsotillstand. Sadana for ansokningarna och Stipendieregistret specifika
personuppgifter far endast behandlas av anstalld som har som arbetsuppgift att handlagga
ansokningarna samt av Riddarhuskamreraren.

Ansokningshandlingar ska bevaras sa lange mottagare kan rikta krav pa grund av pastatt
felaktiga tilldelningsbeslut dvs. tio ar fran det de inkom till Riddarhuset. Personuppgifter
i Stipendieregistret ska utplanas nar de inte langre behovs for verifieringsandamal, dvs. i
allmanhet inte senare an fem ar efter det att de registrerades.

Ansokningshandlingar som inte blir foremal for provning antingen pa grund av att
sokanden inte kan komma ifraga for understod eller stipendium eller for att fullstandig
ansOkan inte kommit in i ratt tid ankomstregistreras men registreras inte i ovrigt. Nar
beslut fattas om att ans6kan inte blir foremal for provning ska ansokningshandlingarna
atersandas till sokanden tillsammans med beskedet att ans6kan inte provas.

Personuppgifter ur ansokningshandlingar eller ur Stipendieregistret far endast lamnas ut
till den registrerade, dennes férmyndare eller till myndighet men aldrig till tredje man.

7.3 Behandling av 6vriga personuppgifter — anstallda m.fl.

7.3.1 Ansokningshandlingar

Personliga brev och CV fran sokande far arkiveras dven om den stkande ej anstélls,
forutsatt att den sokande informeras om vilken typ av personuppgifter som arkiveras och
skriftligen samtycker till att uppgifterna sparas. | annat fall ska handlingarna forstéras
alternativt skickas tillbaka till den sékande. Sokande ska informeras om vad som sparas
och att samtycket nar som helst kan aterkallas genom skriftligt meddelande till
Riddarhuskamreraren.

Ansokningshandlingar, intervjuunderlag och eventuella testformular fran anstallda utgor
underlag i personakt, se 7.3.5 nedan.
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7.3.2 Handlingsplaner och kompetensprofiler for anstallda

Handlingsplaner och kompetensprofiler for anstéllda ska férstoras sa snart de andamal
for vilka de sparats blivit uppfyllda och senast, direkt efter det att anstallningen avslutats.
(Ytterligare gallringsinstruktioner, se 7.3.5).

7.3.3 Rehabiliteringsutredningar

Rehabiliteringsutredningar ska forstéras sa snart de andamal for vilka de sparats blivit
uppfyllda och senast, direkt efter det att anstéllningen avslutats. (Ytterligare
gallringsinstruktioner se 7.3.5).

7.3.4 Avgangssamtal

Underlag for avgangssamtal ska avidentifieras. Avidentifierad och bearbetad information
sparas i maximalt fyra ar och forstors darefter. (Ytterligare gallringsinstruktioner, se
7.3.5)

7.3.5 Personakter

Personakter forstors sa snart de andamal for vilka de sparats uppfyllts och senast, direkt
efter det att anstallningen avslutats. Handlingar i personakter far dock bevaras under
langre tid om det ar nodvéandigt for administrativa andamal (t.ex. utbetalning av pension
till en f.d. anstélld) eller for att kunna lamna referenser till andra arbetsgivare. Likasa far
betyg och tjanstgoringsintyg med omddémen som Riddarhuset gett till en tidigare anstalld

sparas, jamte rena faktauppgifter som “uppsigning pa grund av arbetsbrist”, ”avsked” och
“uppsdgning av personliga skél”.

Handlingar far ocksa sparas under den tid en eventuell tvist med en arbetssokande eller
tidigare anstalld kan bli aktuell.

Handlingar som bevaras under langre tid &n vad som angivits under respektive punkt, ska
i mojligaste man, skrivas ut och forvaras fysiskt. Sadana handlingar ska organiseras
endast i alfabetisk ordning, baserat pa namn och forvaras inlasta.

7.4 Ekonomiavdelningens behandlingar

| I16nesystemet finns personuppgifter, t.ex. namn, adress samt 16n och formaner avseende
anstallda och tidigare anstallda, inklusive historik fér I6nerevisioner m.m. Vidare finns
register over kontokort utfardade som ett led i tjansten saval som uppgifter om utlagg som
skett i tjansten. Uppgifter som behandlas i samband med l6ne-, formans- eller
utlaggshantering ska utplanas eller anonymiseras till aggregerad statistik sd snart de
andamal for vilka de sparats blivit uppfyllda, dock senast 10 ar efter det att de uppréttats.
| dessa andamal inbegrips de syften som foljer av skatte- och bokforingsregler samt god
redovisningssed.

7.5 Besokarnas personuppgifter, personuppgifter vid bokning av lokaler m.m.
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Vid hantering av personuppgifter for besokande, bokare av lokaler i Riddarhuset och
liknande galler att uppgifterna ska utplanas sa fort de inte behévs for de dandamal de
samlades in.

Handlingar far ocksa sparas under den tid en eventuell tvist med den som uppgifterna
géller kan bli aktuell.

8. Informationssakerhet och personuppgiftsincidenter

Informationssékerhet &r en viktig del av skyddet for den personliga integriteten. Enligt
GDPR ska den personuppgiftsansvarige se till att personuppgifter som behandlas i
verksamheten skyddas genom lampliga tekniska och organisatoriska atgarder.
Riddarhuset ska darvid folja de riktlinjer angaende sékerhet for personuppgifter som fran
tid till annan meddelas av Dataombudsmannen.

Intréffar en personuppgiftsincident ska riddarhuskamreraren omgaende informera
riddarhusdirektionen om handelsen samt inom 72 timmar i direktionens namn anmala
incidenten till Dataombudsmannen. Anmalan ska atminstone innehalla foljande
uppgifter:

a) incidentens art, de kategorier av och det ungefarliga antalet registrerade som berdérs
samt de kategorier av och det ungefarliga antalet personuppgiftsposter som berors;

b) beskriva de sannolika konsekvenserna av incidenten;

c) beskriva de atgarder som har vidtagits eller foreslagits for att atgarda problemet
inklusive atgarder for att mildra dess potentiella negativa konsekvenser.

| vissa fall kan det ocksa bli nodvéndigt att informera de registrerade om incidenten och
dess konsekvenser. Sa torde endast vara fallet om incidenten rér den hélsoinformation
som forekommer i vissa ansokningar till understod eller da det sker ett inbrott i
Adelsregistret med data om levande personer.



